MAQUINA PLEGADORA E
INSERTADORA

SI 68
MANUAL DEL OPERADOR

1. FUNCION

La SI 68 alimenta, pliega e inserta documentos
en sobres y a continuacién los cierra y los
apila. La supervisién automdtica asegura el
nimero correcto de inserciones por sobre.

La SI 68 estd equipada con diversas caracte-
risticas especiales, tales como las tareas pro-
gramables, Load ‘N Go™, FlexFeed™, control
de doble alimentaciéon, cambio de cajetin,
multialimentador, correo diario y PowerFold™.

Fig. 1



Antes de utilizar esta maquina, léase comple-
tamente estas instrucciones de funcionamien-
to. En la Unién Europea, se suministra junto
con la maquina un manual de operador en el
idioma nacional. Si no es asi, contacte con su
distribuidor.

ADVERTENCIAS

e Antes de conectar, hay que verificar si la
maquina es adecuada para la tensién de red
local; véase la placa del tipo. La clavija prin-
cipal se conectara Unicamente a una base
provista de un contacto con toma de tierra
de proteccion.

e La base de enchufe debera estar instalada
cerca del equipo y debera ser facilmente ac-
cesible.

e La pieza siguiente es considerada como el
dispositivo de desconexion del equipo: la
clavija del cable de alimentaciéon de tension.

PRECAUCIONES DE SEGURIDAD

e Esta maquina so6lo debe ser manejada por
personal perfectamente formado. El fabri-
cante no aceptara ninguna responsabilidad
por dafos causados por una utilizacién no
autorizada.

e La apertura de las cubiertas (excepto la cu-
bierta superior y la lateral) sélo debe ser
realizada por personal entrenado y advertido
del riesgo que ello supone. La maquina no
funcionard con las cubiertas desmontadas.

e Mantener alejados de las partes rodantes de
la maquina fos cabellos largos, los dedos,
joyas colgantes, etc.

SIMBOLOS UTILIZADOS

En este manual se utilizan los siguientes sim-
bolos.

Advertencia, este simbolo indica una
accién erronea que puede causar un
riesgo para la salud o dafios a la ma-
quina

Advertencia, este signo indica peligro
para la vida por la presencia de alta
tension

A
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0. GENERAL

0.1 Descripcion de la maquina

La SI 68 es un sistema compacto de plegado e
inserciéon que puede procesar grandes canti-
dades de correo de forma facil y rapida. El
sistema puede hacerse funcionar por medio
de un interface muy intuitivo.

Los ajustes del sistema (tipos de documentos,
tipo de sobres y tipo de plegado) se registra
en las denominadas tareas (jobs). Estas tareas
pueden ser programadas por usuarios
autorizados.

Como caracteristica especial, el sistema esta
equipado con una funcién Load ‘N Go™. La
finalidad de esta funcion es empezar a traba-
jar lo mas rapidamente posible sin tener que
hacer laboriosos ajustes.

Cuando se produce una parada, el sistema lo
indica automaticamente al operador y le
muestra sugerencias sobre como resolver el
problema.

El sistema consta de las siguientes partes:

@D FlexFeed™
@ zona de alzado
©) PoweFold™
@

insertador



Fig. 2

FlexFeed™; véase 1

El FlexFeed™ es la parte de alimentacién del
sistema. El FlexFeed™ puede estar equipado
con dos tipos de alimentadores. Al alimenta-
dor automatico y el especial. El alimentador
automatico no requiere ningln ajuste para la
separacion.

El FlexFeed™ estd equipado con control de
doble alimentacion. De esta forma, el sistema
puede detectar juegos de documentos que
sean defectuosos.

El sistema esta equipado con cambio de caje-
tin. Esto significa que pueden enlazarse dos
alimentadores formando un par. Cuando se
vacia el primer alimentador, el sistema con-
muta al otro alimentador. Mientras tanto el
otro alimentador vacio puede rellenarse sin
tener que parar la maquina.

Para utilizar el cambio de cajetin, debe selec-
cionarse en la tarea.

También es posible tomar varios documentos
de un mismo alimentador. De esta forma,
pueden alimentarse varios documentos desde

una estacion, por ejemplo, el original de un
documento y su copia.

El alimentador automadtico puede equiparse
con una funcién [daily maild (correo diario)
para procesar documentos o juegos de docu-
mentos que no puedan ser procesados auto-
maticamente (p. ej. grapados),

Area de alzado; véase O )
Tras la alimentacion, los documentos se reu-
nen en el area de alzado.

PowerFold™; véase O
Son posibles los siguientes tipos de plegado:

sin plegado

plegado simple
plegado carta

plegado zig-zag
plegado doble paralelo

Insertador; véase O

Tras el plegado, los documentos son trans-
portados a la unidad insertadora en donde
son insertados en un sobre que hay esperan-
do. A continuacion, el insertador cierra el so-
bre (0o no) y lo apila en la bandeja posterior
receptora.
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0.0 Controles del funcionamiento

rOogTooOommgNw >

: bandeja receptora del sobre

. deslizadera del sobre

: unidad superior

: asa de bloqueo de la unidad superior
: cajetin de documentos

: brazo alzador

. area de alzado

: entrada de corriente, interruptor
. display

: pomos para despejar atascos

. pera fuelle

: manivela para despejar atascos

H G

M : bandeja para el agua
N : cubierta lateral (abierta)

Fig. 3
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Fig. 4

: guias laterales del cajetin de sobres

: pomo para al ajuste de la separacion

. escuadra de soporte de los sobres

: ruedecilla para ajuste de la guia lateral

onje
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0.0 Botones del display

Las teclas bajo el display se utilizan para las
Funciones: Gtart Stopd [clearOy [escO(véase
ig. D).

Las 6 teclas a la derecha del display se utilizan
para las correspondientes funciones mostra-
das en el display.

Cuando se pulsa la tecla [startfj la maquina
inicia el procesamiento.

Tras pulsar la tecla de paro, la maquina no se
detiene inmediatamente, sino en la primara
oportunidad durante el procesamiento. De lo
contrario, podrian quedar juegos incompletos
en algunas partes de la maquina.

Cuando se pulsa la tecla ‘clear0la maquina
para de alimentar tras completar el juego. Es
posible que aun queden documentos en el
alimentador (por ejemplo una tarjeta peque-
fia). Retire todos estos documentos del ali-
mentador antes de iniciar otro trabajo. Tam-
bién pueden haber quedado sobres en el re-
corrido de los sobres. Estos sobres deben re-
tirarse cuando se va a trabajar_con otro tipo
de sobres. Véase también 0.0 Despeje en las
paradas en la pagina 0O0.

La tecla escape puede utilizarse para salir de
un menu sin guardar ninguno de los ajustes
(modificados).

Fig. 6

0. PREPARACIONES

0.1 Oumectacion de los cepillos

La bandeja para agua B (fig. 6) debe estar
siempre llena de agua y los cepillos deben
estar humedecidos. Se suministra otro juego
de cepillos de forma que un juego pueda estar
empapado en agua mientras se utiliza el otro.
Para ello se dispone de una secciéon especial
en la bandeja para agua. De esta forma hay
siempre un juego listo para usar.

Abra la cubierta lateral A, retire la bandeja
para agua B y llénela hasta el nivel OmaxO
Vuelva a colocar la bandeja.

A\

0.0 Alimentacion

Conecte el cable de alimentacién B (fig. [) en
la base de enchufe.

Antes de mover la maquina, hay que
vaciar la bandeja para agua.

Tenga en cuenta el peso de la maqui-
na antes de moverla
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0. FUNCIONAMIENTO DE LA MAQUINA

0.1 Encendido

La maquina puede encenderse y apagarse con
el interruptor general A fig. 0) en la parte
posterior de la maquina. Una vez encendida,
el display muestra el tmain menu (1)0(mena
principal) (ver fig. 8 en pag. 6).

Para hacer funcionar la maquina hay que se-
guir los siguientes pasos (véase también la
pagina 10 para una vista esquematica):

e verifique la tarea por medio de la pantalla
gob infoO

e si es necesario, ajuste los cajetines de los
documentos

e si es necesario, ajuste el alimentador de so-
bres

e si es necesario, ajuste la posiciéon del tope
de documentos en el area de alzado.

e si es necesario, ajuste la posicion de inser-
cion del sobre.

e si es necesario, ajuste los dedos de insercién
del sobre.

e haga un ciclo de prueba para verificar todos
los ajustes.

e si lo desea, ajuste los contadores en el men
[contadores(

Key
1
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Testrun ........... 3
Counters .......... 4
Load*'HGo .........
o 5
6
® 00
Fig. 8

0.0 El menu principal

El menu principal consta de dos menuds main
menu (1)dy Onain menu (0)d Tras presionar la
tecla 6 en el Omain menu (1), el display mos-
trara el 0main menu (0)j como muestra la fig.
0.

El tmain menu (1)O muestra seis diferentes
funciones:

e informacion sobre la tarea (job) (tecla 1),
pulse la tecla 6 para regresar al 0main menu
(1 oO(la funcién de informacién sobre la tarea
esta disponible en todos los menus en los
que se muestra el simbolo).

e ir al menu [other jobO(otra tarea) (tecla 0)

e ir al menu est runO (funcionamiento de
prueba) (tecla 0)

e ir al menu tounterst(contadores) (tecla 0)

e ir al menu Load ‘N Go™0O(tecla 0)

e ir al mend Omain menu (0)O(menu principal)
(tecla 6).
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El main menu (0)J como muestra la fig. O
contiene cinco funciones diferentes:

informacién sobre la tarea (tecla 1)
contraste del display mas claro (tecla 0)
contraste del display mas oscuro (tecla 0)

ir al Job menul(mend de tareas) (tecla 0)
(s6lo para personas autorizadas)

e regresar al fmain menu (1)0(tecla 6).
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Fig. 10

0.0 Pantalla de informacion de la tarea

Cuando se pulsa la tecla 1 en un menu, apare-
ce la pantalla fob infoO (informacién de la
tarea). Presione la tecla 6 para regresar al
main menu (1)Q

e La pantalla job infoOmuestra los siguientes
ajustes:
e insercion de los sobres:

- sobre con solapa cerrada ([§)
- sobre con solapa abierta (»)
- sin sobres ()

e qué alimentadores estan seleccionados

( )

e qué alimentadores estan enlazados
(B cambio de cajetin)

e el control de doble alimentacion de la esta-
Cién estd activo (p -:)

¢ el nimero de documentos procesados por el

alimentador ([~7)

e la longitud del documento en el alimentador
]
(@=h.

e correo diario (daily mail) ondo E(fol](é])
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0.0 Menu de otra tarea

Al pulsar la tecla O en el Onain menu (1)j el
display muestra el ment other jobO(otra ta-
rea) (véase fig. 11). El menl other jobOmues-
tra las funciones siguientes:

e informacién de la tarea (tecla 1) (ver seccién
0.0)

e elegir un nimero de tarea superior (tecla ).

e elegir un nimero de tarea inferior (tecla 0)

e elegir la tarea deseada y confirmar con OO0
(tecla 6) que le devuelve al Omain menu (1)0

Sélo pueden seleccionarse tareas programa-
das (maximo O tareas).

A través del menu de ajustes de servicio (que
solo es accesible por personal autorizado),
puede programarse el modo 1 o el modo [
por tarea, dependiendo del tamafio de los
documentos a procesar.

Para documentos con longitud > 00,8 mm o
documentos con gramaje < 60 griimi] se re-
comienda el modo 1. En este caso, el rendi-
miento mdximo del sistema serd inferior que
cuando hay seleccionado el modo L.

Fig. 12
0.0 Ajuste del cajetin de documentos

0.0.1 Separacion de documentos

La separacién de documentos para los ali-
mentadores automaticos se ajusta automati-
camente. No es necesario hacer ajustes ma-
nuales.

La separacion de documentos para alimenta-
dores especiales debe hacerse manualmente
como sigue:

e presione la leva A (fig. 10) hacia adelante
hasta que haga ‘clicl

e abra la guia B del lado izquierdo (fig. 10)
girandola hacia abajo.

e coloque un documento en la bandeja de
alimentacion y deslicelo unos 60 mm hacia
dentro de la maquina (gire el pomo A en
sentido antihorario si la separacion esta
ajustada demasiado estrecha)

e empuje el documento entre los rodillos de
separacion, que se hallan detras de los tira-
dores de goma del papel.

e gire el pomo A en sentido horario para ob-
tener mas resistencia o en sentido antihora-
rio para diminuir la resistencia.

La separacién esta correctamente ajustada
cuando se nota una ligera resistencia en el
documentos.

Tire de la palanca A (fig. 10) hacia atras de
nuevo cuando esté listo. Cierre la guia del
lado izquierdo.

10



Fig. 13

0.0.0 Guias laterales

Para ajustar las guias laterales, es mejor quitar
la bandeja de alimentacion de documentos del
alimentador como sigue:

e empuje la manecilla A (fig. 10) hacia abajo.

e levante la bandeja de alimentacién de do-
cumentos hacia arriba para descolgarlay sa-
quela del alimentador.

(Continua en la pagina siguiente).

11



Fig. 14

e gire el pomo B un cuarto de vuelta (fig. 10)

e sujete las guias laterales por el medio y se-
parelas todo lo posible.

e coloque una pequefia pila de documentos
entre las guias laterales.

e sujete las guias laterales por el medio y
ajustelas hacia los documentos.

e El espacio entre las guias laterales y los do-
cumentos debe ser tal, que los documentos
tengan el juego justo para moverse libre-
mente.

e vuelva a apretar el pomo B.

e retire la pila de documentos.

Vuelva a colocar la bandeja de alimentacién de
documentos como sigue:

e coloque la bandeja de alimentacién de do-
cumentos bajo la guia B (como muestra la
fig. 10).

e empuje la bandeja de alimentacion de do-
cumentos hacia arriba y luego hagala bajar
hasta su posicioén.

0.0.0 Llenado del cajetin de docu-

mentos

Abra la guia lateral izquierda A (fig. 10) giran-
dola hacia abajo. Los rodillos de alimentacion
se levantaran automaticamente.

Coloque una pila de documentos entre las
guias laterales. Gire la guia lateral izquierda
de nuevo hacia arriba.

Alimente los documentos (dependiendo del
tipo de documentos y del tipo de plegado)
como muestra en 0.0 Alimentacién de docu-
mentos, en la pag. 0,

0.6 Ajuste de los topes de los docu-

mentos

La posicién de los topes de los documentos ha
sido programada en las tareas por el personal
de servicio, segun el tamafo de los documen-
tos.

Inicialmente, los topes de los documentos
estan ajustados y programados para la posi-
cion B (fig. 16). En esta posicion pueden tra-
tarse una amplia variedad de documentos

(max. OO0 mm) y no es necesario hacer ajus-
tes.

12



Fig. 16

Cuando se ha seleccionado una tarea en la
que hay programada una posiciéon diferente de
los topes, el operador tiene que poner los
topes del documentos en la posicion correcta
como indica el display.

Para ajustar la posicion de los topes tire hacia
abajo de la placa de alzado D, presione el tope
y tire hacia arriba de la solapa frontal. Para
reemplazar el tope, coloque primero la solapa
plana trasera en el agujero con ranura y a
continuacion ponga el tope en posicion. Vuel-
va a colocar la placa de alzado de nuevo en
posicion.

Para trabajar con pequeifos documentos de
unos 108 mm o menos, los topes del docu-
mento pueden ajustarse en la primera posi-
cién (posicion A).

Para trabajar con documentos grandes, de
maximo 006 mm los topes del documento

deben ajustarse en la dltima posicion (posi-
cion Q).

13



0.0 Alimentacion de
documentos

Tipos de documentos

Tipo de plegado

B

un documento

B

cambio de cajetin

B

dos documentos

documento O anexo

sin plegado plegado sim-
ple

plegado carta | Plegado do-

ble paralelo

Portador de direcciones en
alimentador superior.
Cara arriba y delante

Portador de direcciones en
un par de alimentadores
superiores enlazados.
Cara arriba y delante

Portador de direcciones en
alimentador superior.
Cara arriba y delante

Portador de direcciones en
alimentador superior.
Cara arriba y delante

&

plegado en zig-zag

Portador de direcciones en
alimentador inferior.
Cara abajo y detras

Portador de direcciones en
un par de alimentadores
inferiores enlazados.

Cara abajo y detras

Portador de direcciones en
alimentador inferior.
Cara abajo y detras

Portador de direcciones en
alimentador superior.
Cara abajo y detras

14
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Fig. 17

0.8 Ajuste de la alimentacién de so-
bres

0.8.1 Separacién de sobres

Ajuste la separacién de sobres girando el po-
mo A (fig. 10) en sentido antihorario hasta
que dos sobres (solapa hacia abajo y Chacia
atras0), uno encima del otro, puedan moverse
adelante y atras sin resistencia entre los rodi-
llos. Gire el pomo A en sentido horario hasta
que un sobre pase entre los rodillos.

Tras poner en marcha la maquina, puede su-
ceder que se tire de mas de un sobre al mis-
mo tiempo. En este caso, gire el pomo A un
cuarto de vuelta en sentido horario. Repita si
es necesario hasta obtener el funcionamiento
correcto.

Fig. 18

0.8.0. Guias laterales

Tome una pila de unos 00O sobres. Airee un
poco los sobres (vea la fig. 18) y coloque los
sobres en el cajetin con la solapa hacia abajo y
Eha;cia atrasO en el soporte de sobres B (fig.
10).

El sobre del fondo debe ser el primero en en-
trar en el separador. Ajuste las guias de desli-
zamiento C (fig. 10) girando la ruedecilla D
(fig. 10) para dar suficiente espacio para que
se mueva libremente. Demasiado juego hace
inclinar el sobre.

0.8.0 Soporte del sobre

Desplace el soporte B del sobre (fig. 10) hacia
dentro o hacia afuera de forma que el lado de
la solapa del sobre se levante unos 00 mm.
Los sobres pueden inclinarse en la mesa de
insercion. El soporte de sobres B puede girar
ligeramente para compensar esto. Gire el so-
porte B del sobre de forma que el peso de los
sobres quede distribuido uniformemente en
ambos lados.

Acabe de llenar hasta arriba el cajetin con mas
sobres.

15



Fig. 19

0.8.0 Bandeja receptora de sobres

La SI 68 tiene una bandeja posterior A recep-
tora de sobres (véase fig. 10). Esta puede ser
ajustada segln la altura del sobre desplazan-
dola hacia dentro o hacia afuera.

16



Fig. 20

0.8.0 Cierre de los sobres

Los sobres pueden cerrarse o no.

Para activar o desactivar el cierre, tire del asa
de la unidad superior hacia arriba (D en la fig.
Ode la pag. 0) y coloque la unidad superior en
posicion vertical.

Desplace la palanca azul A (fig. 0O0) hacia

‘@q para desactivar el cierre.

Desplace la palanca hacia @ para activar el
cierre. Desplace la unidad superior hacia abajo
hasta que quede bloqueada. Esto debe hacer-
se en la mitad del asa de bloqueo.

Key
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Fig. 21

0.0 Mend de funcionamiento de prue-
ba

Pulse la tecla O en el tmain menu (1)0 para
acceder al menu est runO(fig,. O1). El mend
[test runOmuestra las siguientes funciones:

e alimentar un sobre en la mesa de insercion
(tecla 1)

e hacer una insercién (tecla D)

e establecer la posicién de insercion (O posi-
cion de parada del sobre) hacia la derecha
(tecla 0)

e establecer la posicién de insercion hacia la
izquierda (tecla D),

e guardar la posicion de inserciéon ajustada
con O0OO(tecla 6), lo que le lleva al tmain
menu (1)0

Primero hay que ajustar la posicién de inser-
cién. A continuacion deben ajustarse los de-
dos de insercidn. Para verificar todos los ajus-
tes, puede probarse el funcionamiento de la
maquina.

0.10 Posicion de insercion

Pulse la tecla 1T en el menu est rund para
traer un sobre a la mesa de insercién. Tire del
asa de la unidad superior hacia arriba y colo-

ue la unidad superior en posicién vertical. La
linea de plegado de la solapa debe colocarse
debajo del indicador verde B (fig. O0).
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Si es necesario, ajuste la posicion de la linea
de plegado de la solapa presionando las teclas
0o Oen el mend test rund

Cada pulsacién de la tecla detiene el siguiente
sobre 0,0 mm hacia la derecha (mas pronto) o
hacia la izquierda (mas tarde). Verifique los
ajustes presionando de nuevo la tecla 1.

0.11 Dedos de insercidon de los sobres

Para ajustar los dedos de insercion A (fig. 0O0) (
dos, en total) afloje el pomo moleteado C (fig.
00) en lo alto de cada dedo.

Luego ajuste cada dedo de forma que la punta
entre unos O mm en el sobre. Vuelva a apretar
los pomos moleteados. Los dedos pueden
desplazarse lateralmente a la posicion desea-
da. Coloque los dedos exteriores D a unos 0o
10mm de los bordes del sobre.

Verifique la posicion de los dedos de insercion
cuando cambie a diferentes tipos de sobre.
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0.10 Menu de contadores

Tras presionar la tecla O en el Omain menu
(MO el display muestra el meni [EountersO
(contadores) (fig. 0O0). El menu [EountersO
muestra las siguientes funciones:

e reponer el contador diario y el contador de
paro a cero (tecla D).

e aumentar la preseleccion del contador (tecla
0)

e disminuir la preseleccion del contador (tecla
O

e guardar los ajustes del contador con OO0
(tecla 6), lo que le devuelve al Omain menu
(Mo

El contador de paro se desactiva cuando se
ajusta a cero. El display mostrara Stop at offO
(Paro desconectado).

El contador de paro puede ajustarse entre O
(desconectado) y OO0,
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0.10 Menu de inserciéon

Cuando se pulsa la tecla de puesta en marcha,
la maquina empieza a insertar en modo auto-
matico. El display muestra el menu finsertingO
(insertando) (fig. OO).

Pulse la tecla 1 (y manténgala pulsada) para
obtener informacion sobre la tarea.

Suelte la tecla 1 para regresar al mena [nser-
tingOpulsando la tecla 6.

0.10 Menu Load ‘N Go™

Al pulsar la tecla O en el tmain menu (1)Oapa-
rece el menu ‘Load ‘N Go™0O(Cargar y empe-
zar) (fig. 00). Esta funcién puede utilizarse
para crear tareas sencillas. La maquina selec-
ciona automaticamente los cajetines de do-
cumentos y reconoce el tamafio del documen-
to, tamafo del sobre y los ajustes de plegado
necesarios.

Antes de iniciar la funcion Load ‘N Go™ debe
hacerse manualmente el ajuste de la alimenta-
cién del sobre para obtener un funcionamien-
to correcto (vea la pag. 10).

Cuando hay alimentadores especiales, el ajus-
te de los cajetines de documentos debe
hacerse manualmente (vea pdginas Oy 8).
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El documento serd plegado e insertado en el
sobre. Solo la posicion del inserto y de la di-
reccion pueden ajustarse si es necesario.

El portador de la direccion debe ponerse en el
alimentador superior.

El menu Load ‘N Go™ muestra las siguientes
funciones:

e Ayuda de Load ‘0 Go™ (tecla 1). Aparece la
pantalla de la fig. OO dando sugerencias so-
bre su uso.

e alimentar un sobre a la mesa de insercion
(tecla 0). Esta funcion se utiliza para verificar
la posicién de insercidon (posicién de paro
del sobre).

e hacer una prueba de funcionamiento (testset
run) (tecla 0). Tras pulsar esta tecla, se
guardan los ajustes de la posicién de inser-
cién. Aparece una pantalla como la que
muestra la fig. 06.

e ajustar la posicidon de insercién hacia la de-
recha (tecla 0)

e ajustar la posicidon de insercién hacia la iz-
quierda (tecla 6)

Con la funcion Load ‘N Go™, solo se seleccio-
na automdticamente la DFC (deteccion de do-
ble documento) del alimentador superior.

Antes de iniciar la funcion Load ‘N Go™, ase-
gurese de que no hayan quedado documentos
o sobres en la mdquina.
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Prueba de funcionamiento

Pulse la tecla O para iniciar un funcionamiento

de prueba (fig. 0O0). Los ajustes de la prueba

de funcionamiento se guardan. La maquina

grepara una tarea O que se denomina Load ‘N
o™,

Se seleccionardn sélo los alimentadores que
alimenten correctamente.

Cuando se pone en marcha la prueba, el dis-
play muestra el menu Load ‘N Go™ (fig. 06),
ampliado con la posibilidad de ajustar la posi-
cion de la direcciéon. Si es necesario ajuste la
posicion de la direccidén como sigue:

e pulse la tecla O para ajustar la direccion mas
arriba. Cada pulsacion lleva la direccién ha-
cia arriba 1,0 mm (maximo 10 mm)

e pulse la tecla O para ajustar la direccion mas
abajo. Cada pulsacion lleva la direcciéon ha-
cia abajo 1,0 mm (maximo 10 mm)

Si la posicién requerida de la direccion esta
mas alla del margen maximo de 10 mm hacia
arriba o 10 mm hacia abajo, no puede utili-
zarse la funciéon Load ‘N Go™. En lugar de ello,
utilice una tarea programada.
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En la tarea Load ‘N Go™ no pueden utilizarse
las siguientes opciones:

e cambio de cajetin (la maquina cambia auto-
maticamente al cajetin superior cuando el
inferior esta vacio y viceversa).

e multialimentacién (alimentar mas de una
hoja del mismo cajetin en el mismo sobre).

La utilizacion de la funcion Load ‘N Go™ no es
posible en el modo ‘sin sobreljo usando so-
bres con solapa abierta.

La tarea Load ‘N Go no puede guardarse.
Cuando la mdquina se apaga, los ajustes se
pierden.

0.10 Correo diario

Para procesar documentos o juegos de docu-
mentos que no pueden ser procesados auto-
maticamente (por ejemplo, documentos gra-
pados) puede utilizarse la funcién ‘daily mailO
(correo diario).

Fig. 28

El alimentador automdtico (superior) puede
equiparse con un interruptor de correo diario.
Si desea mas informacién, contacte con su
distribuidor.

Pase al modo de correo diario de la siguiente
forma:

e elija o cambie a una tarea en la que la fun-
cion ‘daily mailO haya sido puesta en on0O
(activada) (vea 6.0.0 Correo diario en la pa-
gina 0O0).

e gire la guia izquierda A hacia abajo (fig. 08).

e la palanca de correo diario B sera visible y
podrd ajustarse. Empuje la palanca hacia
para pasar a la funcién correo diario.
Empuje la palanca hacia auto para conmutar
de nuevo a la funcién automatica.
e gire de nuevo hacia arriba la guia lateral.

Asegurese de que la funcion de correo diario
estad desactivada cuando pase de nuevo al uso
normal.
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O. TAREAS ([DBS)

Para un resumen de toda la estructura del
menu [trear o editar una tarea vea la pagina
ao.

0.1 Menu de tareas

Tras pulsar la tecla O en el 0main menu (1)0
(fig. O en pag. 6) el display muestra la pantalla
Job accessO(acceso a las tareas) y solicita un
numero clave para entrar (fig. 00).

Introduzca el namero clave (PIN) con las teclas
1a6

Si el nimero es erréneo, el cursor se situa en
el primer digito para probar de nuevo.

Tras introducir tres veces un numero_erréneo
el display muestra de nuevo el 0main menu
Mo
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Cuando se introduce la clave correcta, el dis-
1:play muestra el Job menuCcomo muestra la
ig. O0.

Este menu tiene las siguientes funciones:

informacion sobre la tarea (tecla 1)

crear una tarea (tecla D)

editar una tarea (tecla D)

copiar una tarea (tecla D)

borrar una tarea (tecla 0)

salir y regresar al 0main menu (1)d(tecla 6)

Con la tecla escape puede regresar al menu
anterior.
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0.0 Menu crear tarea

Tras pulsar la tecla O en el Gob menuQ el dis-
play mostrara el menu [treate jobO(crear ta-
rea) como muestra la fig. O1. Si estan progra-
madas todas las tareas, el display indicara iINo
more free jobsO(No hay mas tareas libres).

Este menu tiene las siguientes funciones:

e elegir un nimero de tarea libre superior (te-
cla D

o el)egir un nimero de tarea libre inferior (tecla
O

e La indicacion empezara con el nimero infe-
rior disponible de tarea. Los numeros de ta-
rea ya programados o los nimeros reserva-
dos al personal de servicio no apareceran.

e elija el numero deseado y confirme con OO0
(tecla 6), lo que le llevard al menu [job set-
tingsO(ajustes de la tarea). Todos los ajustes
de la tarea se describen el el capitulo 6.
Ajustes de las tareas, en la pag. 10.

Un numero de tarea seleccionado de nuevo,
empezard con los ajustes predeterminados.
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0.0 Menu editar tareas

Si pulsa la tecla O en el fob menuQ el display
muestra el menu [edit jobO(editar tarea), co-
mo muestra la fig. O0. Aparecera la tarea se-
leccionada inicialmente. El menu redit jobO
muestra las siguientes funciones:

e Informacion sobre la tarea (tecla 1)

e elegir un namero de tarea libre superior pa-
ra editar (tecla D)

e elegir un nimero de tarea libre inferior para
editar (tecla D)

e elija la tarea a editar y confirme con OO0
(tecla 6), lo que le llevara al menu de [job
settingsO (ajustes de la tarea). Todos los
ajustes de la tarea se describen en el capitu-
lo 6. Ajustes de las tareas, en la pag. 10.
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0.0 Menu copiar tarea

Tras pulsar la tecla O en el Gob menug el dis-
play muestra el menu [topy jobO(copiar tarea),
como muestra la fig. 00. El menud [copy jobO
permite las siguientes funciones:

e informacién sobre la tarea (tecla 1)

e elegir un numero de tarea superior de la
cual copiar (tecla 0)

e elegir un nimero de tarea inferior de la cual
copiar (tecla 0)

e elegir un nimero de tarea superior libre ha-
cia la cual copiar (tecla 0)

e elegir un nimero de tarea inferior libre hacia
la cual copiar (tecla 0)

e copie la tarea con OOO(tecla 6), lo que le
llevara al ob meun

Si estdn programadas todas las tareas, el dis-
play muestra el mensaje [(No more free jobs[
(No hay mads tareas libres).
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0.0 Menu borrar tarea

Si pulsa la tecla 0 en el Job menuQ el display
muestra el mena [delete jobO (borrar tarea),
como indica la fig. O0. este mend muestra las
siguientes funciones:

e informacion sobre la tarea (tecla 1)

e seleccionar un numero de tarea superior
para borrar (tecla 0)

e seleccionar un numero de tarea inferior para
borrar (tecla 0)

e borre la tarea con OO0 (tecla 6), lo que le
llevara de nuevo al ob menuQ
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6. Ajustes de las tareas

Tras confirmar (tecla 6) en el menu [treate
jobOo redit jobO(crear o editar tarea), el dis-
play muestra el menu Job settingsO(ajuste de
la tarea) como muestra la fig. O0. Este mend
permite las siguientes funciones:

e seleccionar un menu de ajuste presionando
las teclas 1 o 0.

e Programar una tarea utilizando el siguiente
orden de ajustes:

1. Menu de ajustes del sobre (w)

0. Mend de ajustes del documento ([

0. Menu de ajustes del plegado (&)

0. Menu de ajuste de la deteccion de doble

documento (-i)

e seleccionar el menu de ajustes elegido para
editar (tecla D)

e ir al menu Gob named (nombre del menu)
(tecla D)

e guardar los ajustes de la tarea pulsando la
tecla 6, con lo que se regresa automatica-
mente al fjob menud

6.1 Menu de ajustes del sobre

Cuando se selecciona el menu envelope set-
tingsOpulsando la tecla O en el mend job set-
tingsQ el display muestra lo que indica la fig.
06. En este menu se dispone de las siguientes
opciones pulsando la tecla 1:

1. Sobre con solapa cerrada (E)
0. Sobre con solapa abierta (m)

0. Sin sobre (E&)
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6.1.1 Sobre con solapa cerrada

Cuando selecciona sobre con solapa cerradafj
el display muestra lo que indica la fig. 06. Se
dispone de las siguientes opciones:

e ir a la pantalla del sobre con solapa abierta
(tecla 1)

e aumentar la altura del sobre (tecla 0)

e reducir la altura del sobre (tecla D)

e confirme el ajuste pulsando OO0 (tecla 6)
que le lleva de nuevo al menu [job settingsO

La altura del sobre puede ajustarse entre 0y
1600 mm.

El tamarno predeterminado del sobre estd
ajustado a 1600 mm.
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6.1.0 Sobre con solapa abierta

Cuando selecciona 3obre con solapa abiertal
el display muestra lo que se ve en la fig, OO.
Se dispone de las siguientes opciones:

ir a la pantalla de ‘sin sobreO(tecla 1)
aumentar la altura del sobre (tecla 0)

reducir la altura del sobre (tecla D)

aumentar la altura de la solapa (tecla 0)
reducir la altura de la solapa (tecla 0)
confirme el ajuste pulsando OO0 (tecla 6),
que le lleva de nuevo al menu job settings

La altura del sobre puede ajustarse entre 07y
167 mm.

La altura de la solapa puede ajustarse entre (777
mm y la altura del sobre menos 0 mm.

El tamarno predeterminado del sobre estd
ajustado a 1600mm y el tamario de la solapa
estd ajustado a 00 mm.
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6.1.0Sin sobres
Cuando selecciona [$in sobresO el display

muestra lo que indica la fig. 08. Dispone de
las siguientes opciones:

e ir a la pantalla de sobre con solapa cerrada
(tecla 1)

e confirme el ajuste pulsando OO0 (tecla 6),
que le lleva de nuevo al menu fjob settings

6.0 Menu de ajustes del documento

Cuando se selecciona el menu ocument set-
tings (ajustes del documento) pulsando la
tecla O en el menu GHob settingsO el display
muestra lo que se ve en la fig. O0.

Pulsando la tecla 1 dispone de las siguientes
opciones:

1. ajustar el nimero de documentos ( )

0. ajustar el tamafo del documento (,,, )

0. ajustar el cambio de cajetin (m )

0. activar o desactivar

(maity mail )

el

correo diario
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6.0.1 Numero de hojas

Cuando selecciona el nimero de hojas, dispo-
ne de las siguientes opciones (vea la fig. 0O0):

e ir a la pantalla del tamano del documento
(tecla 1)

e seleccionar un numero superior de alimen-
tador (tecla 0) (el alimentador mas bajo es el
alimentador nimero uno)

e seleccionar un numero inferior de alimenta-
dor (tecla D)

e aumentar el nimero de documentos del ali-
mentador seleccionado (tecla 0)

e reducir el nimero de documentos del ali-
mentador seleccionado (tecla 0)

e confirme el ajuste pulsando OO0 (tecla 6),
que le lleva de nuevo al menu job settings

Un alimentador puede dejarse sin seleccionar
cuando la cantidad de documentos se estable-
ce en cero.

El ajuste predeterminado es 1(un) documento
por alimentador. Cuando un alimentador se
ajusta para correo diario el numero de docu-
mentos es siempre de 1 (uno) y no puede mo-
dificarse en esta pantalla.
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6.0.0 Tamafo del documento

Cuando se selecciona el tamafio del documen-
to, el display muestra lo que se ve en la fig.
00. Se dispone de las siguientes opciones:

ir a la pantalla de cambio de cajetin (tecla 1).
seleccionar un alimentador superior (tecla 0)
seleccionar un alimentador inferior (tecla 0)
aumentar el tamafo del documento en el
alimentador seleccionado (tecla 0)

e reducir el tamafo del documento en el ali-

mentador seleccionado (tecla 0)

e confirme el ajuste pulsando OO0 (tecla 6),
que le lleva de nuevo al menu job settings

El tamafio del documento puede ajustarse
entre 00 y 006 mm, en pasos de 1 mm. E/
tamafio minimo del documento para el ali-
mentador superior es de 110 mm.

El tamafio predeterminado del documento
para una nueva tarea es [, Esta es la posi-
cion b en el drea de alzado.

El tamafio maximo del documento depende de
la posicién del tope del documento en el area
de alzado. Si el tope esta ajustado en la posi-
cién a (véase 0.6 Ajuste de los topes del do-
cumento, en la pag. 8) el tamafio max. es 108
mm. para la posicion b; OO0 mm. Para la posi-
cion C; 006 mm.
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6.0.0 Cambio de cajetin

Cuando se selecciona la opcion de cambio de
cajetin el display muestra lo que se ve en la
fig. O1. Se dispone de las siguientes opciones:

e ir a la pantalla del correo diario o, cuando
esto no esta disponible, a la pantalla del
humero de hojasO(tecla 1)

e seleccionar el par de alimentadores que de-
be enlazarse (tecla 06 0)

e confirme el ajuste pulsando OO0 (tecla 6),
que le lleva de nuevo al menu job settings

Cuando se enlaza un par de alimentadores, se
utilizan y se muestran en la pantalla los ajus-
tes del alimentador mads bajo.

29



Key

1
;

PAH o

<3 Daily mail [OH ] 3

4

ok My 5

6

Fig. 42

6.0.0 Correo diario

Cuando selecciona ‘daily mailO(correo diario)
el display muestra lo que indica la fig. 0O0O.
Dispone de las siguientes opciones:

e ir a la pantalla thumber of sheetsO(numero
de hojas) (tecla 1)

e activar o desactivar la funcion de correo dia-
rio (tecla D)

e confirme el ajuste pulsando OO0 (tecla 6),
que le lleva de nuevo al menu job settings
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6.0 Menu de ajustes del plegado

Cuando selecciona el menu [fold settingsO
(ajustes del plegado) pulsando la tecla O en el
menl job settingsO, el display muestra lo que
se ve en la fig. O0. En este menu dispone de
las siguientes opciones pulsando la tecla 1:

1. Sin plegado (JF )
0. Plegado simple (6)

0. Plegado de carta (é )

0. Plegado en zig-zag (g )

6.0.1 Sin plegado

Cuando selecciona sin plegado, el display
muestra lo que se ve en la fig. OO. Son posi-
bles las siguientes opciones:

e ir al menu plegado simpleO(tecla 1)
e confirme el ajuste pulsando OO0 (tecla 6),
que le lleva de nuevo al menu job settings
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6.0.0 Plegado simple

Cuando selecciona el plegado simple, el dis-
play muestra lo que se ve en la fig. OO. Son
posibles las siguientes opciones:

e ir al menu [plegado de cartad(tecla 1)

e aumentar la posicion de plegado hacia la
derecha (tecla D)

e reducir la posicién de plegado hacia la iz-
quierda (tecla 0)

e confirme el ajuste pulsando OO0 (tecla 6),
que le lleva de nuevo al menu job settings

La longitud de plegado minima puede ser de
00 mm y la maxima corresponde a la longitud
del documento mas largo utilizado, menos 0O
mm.
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6.0.0 Plegado de carta

Cuando selecciona el plegado de carta el dis-
play muestra lo que aparece en la fig, O0. Dis-
pone de las siguientes opciones:

e ir al menu de [plegado en zig-zagO(tecla 1)

e aumentar la posicion del primer pliegue
hacia la derecha (tecla D)

e reducir la posicién del primer pliegue hacia
la izquierda (tecla 0)

e aumentar la posicién del segundo pliegue
hacia la derecha (tecla 0)

e reducir la posicion del segundo pliegue
hacia la izquierda (tecla D)

e confirme el ajuste pulsando OO0 (tecla 6),
que le lleva de nuevo al menu job settings

La longitud minima de plegado del primer
pliegue puede ser de 00 mm y la mdxima, la
longitud del documento mds largo menos [
mm.

La longitud minima de plegado del segundo
pliegue puede ser la longitud del primer plie-
gue mds 00 mm y la maxima, la longitud del
documento mds largo utilizado menos
g mm.
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6.0.0 Plegado en zig-zag

Cuando selecciona el plegado en zig-zag el
display muestra lo que aparece en la fig, 06.
Dispone de las siguientes opciones:

e ir al menu de 5in plegadoO(tecla 1)

e aumentar la posicion del primer pliegue
hacia la derecha (tecla D)

e reducir la posicion del primer pliegue hacia
la izquierda (tecla 0)

e aumentar la posiciéon del segundo pliegue
hacia la derecha (tecla 0)

e reducir la posicion del segundo pliegue
hacia la izquierda (tecla D)

e confirme el ajuste pulsando OO0 (tecla 6),
que le lleva de nuevo al menu [job settings

La longitud minima de plegado del primer
pliegue puede ser de 07 mm y la mdxima, /a
longitud del documento mds largo menos 100
mm.

La longitud minima de plegado del segundo
pliegue puede ser la longitud del primer plie-
gue mds 07 mm y la maxima, /la longitud del
documento mds Jlargo utilizado menos
0o mm.

6.0.0 Plegado en paralelo doble

Utilizando los ajustes del plegado de carta, es
posible crear un plegado en paralelo doble.

Cuando un documento es demasiado grande
para ser insertado (plegado de carta) en el
sobre que se quiere, puede utilizarse el ple-
gado paralelo doble.

Ejemplo: un documento de 006 mm debe ple-
garse en paralelo para un sobre de 100 mm.
Para insertar el documento correctamente, el
tamafio del documento plegado debe ser co-
mo maximo de 08 mm. El primer pliegue se
ajusta a 08 mm y el segundo pliegue a
106 mm. Cuando se procesa, se crea automa-
ticamente un plegado paralelo. El documento
sera ahora insertado correctamente.
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6.0 Menu de control de doble alimen-
tacion

Cuando selecciona el mend [DFC settingsO
(ajuste del control de doble alimentacién) pul-
sando la tecla O en el mend [ob settings(

aparece el display que muestra la fig. O0. Este
menu ofrece las siguientes funciones:

e seleccionar el alimentador correspondiente
(tecla 0o D)

e activar o desactivar el control de doble ali-
mentacion (tecla 0)

e confirme el ajuste pulsando OO0 (tecla 6),
que le lleva de nuevo al menu job settings
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6.0 Menu del nombre de la tarea

Pulsando la tecla O en el menu Gob settingsCel
display muestra lo que aparece en la fig. 08.
Se dispone de las siguientes opciones.

. cz)ambiar el caracter seleccionado (teclas 1 o
0

e seleccionar la posicion del caracter (tecla D)

e insertar el caracter seleccionado (tecla 0)

e borrar el caracter seleccionado (tecla 0)

e confirme el ajuste pulsando OO0 (tecla 6),
que le lleva de nuevo al menu job settings
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